申报绿色建筑运行评价标识证明材料清单
《绿色建筑评价标准》（GB/T 50378-2014）
	材料分类
	材料名称
	要求说明

	1基本材料
	1.1 项目审批文件
	1.施工许可证

	
	
	2.竣工验收合格证明

	
	1.2 建设单位文件
	1.建设单位简介

	
	
	2.建设单位营业执照

	
	
	3.开发资质证明

	
	1.3 设计单位文件
	1.设计单位简介

	
	
	2.设计单位资质证书

	
	
	3.设计实例介绍

	
	1.4施工单位文件
	1.施工单位简介

	
	
	2.施工单位资质证书

	
	1.5监理单位文件
	1.监理单位简介

	
	
	2.监理单位资质证书

	
	1.6咨询单位文件
	1.咨询单位简介

	
	
	2.咨询单位营业执照

	
	
	3.咨询实例介绍

	
	1.7其他文件
	1.申报绿色建筑评价标识承诺书

	
	
	2.申报书

	
	
	3.自评估报告

	2 规划专业
	2.1 规划图纸
	1.须标有清晰的红线、绿线，以及提供能反映本地块与周边居住类地块的空间相邻关系的数据（距离、高度等）。 

	
	
	2.住区公共服务设施配套说明，公共建筑绿地是否对外开放的说明，地下空间不参评情况说明书（仅本条不参评项目提供）。

	
	2.2 环评报告书（表）及批复
	1.场地建设不破坏当地文物、自然水系、湿地、基本农田、森林和其他保护区；

	
	
	2.建筑场地选址无洪灾、泥石流的威胁，建筑场地安全范围内无电磁辐射危害和火、爆、有毒物质等危险源；

	
	
	3.场地内各类污染源及其控制措施分析；

	
	
	4.场地环境噪声；

	
	
	5.包括对场地选址以及场地内和周边是否有保护区、文物古迹保护的说明。

	
	
	6.当地规划主管部门出具的规划批复（通过规划审查）。

	
	
	7.应介绍现场地开发前的原有地形地貌及场地开发对其影响和采取生态补偿措施介绍。

	
	2.3 场址检测报告
	需要提交有毒有害物质专项检测报告，如土壤氡浓度检测报告，油烟废气、含油废水达标排放检测报告，排污许可证。

	
	2.4 地勘报告
	

	
	2.5 废弃场地利用资料
	场地地形图、相应的环评报告书（表）、检测评估报告、处理方案等。

	
	2.6 旧建筑评价分析资料
	场地地形图、旧建筑相关图纸或照片、旧建筑改造方案及施工资料（图纸和说明）、旧建筑结构检测报告等。

	
	2.7 BIM技术应用报告
	应包括不同阶段不同专业的协同工作内容、软件使用、模型的建立情况及截图、应用范围、效果（效率和效益）提升等。

	
	2.8 创新技术分析论证报告及相关证明
	应包括创新内容及创新程度，应用规模、难易复杂程度及技术先进性，经济、社会、环境效益；

	
	2.9 表层土利用方案和证明文件
	应体现表层土的保护及利用措施，提供表层土回收利用量的计算书，表层土收集、堆放、回填过程的照片。

	
	2.10 植被及水面保护方案
	应保留场地内全部原有中龄期以上的乔木（允许移植）和水面

	
	2.11 生态保护和补偿方案
	应说明采用生态补偿的具体措施及效果，并提供相关过程记录和照片。

	
	2.12其他申报需要资料
	保护区或文物古迹保护或改造的方案等

	3 建筑专业
	3.1 场地地形图
	应包括红线范围、竖向标高、原有地物等。若地块中或其周边还涉及文保单位、水体等，地块现状图中还需包含紫线、蓝线与绿线

	
	3.2建筑专业设计图纸、设计说明
	1.建筑总平面图；

	
	
	2.包含公共绿地面积的绿化平面图；

	
	
	3.平面、立面、剖面图；

	
	
	4.门窗表；

	
	
	5.围护结构做法详图；

	
	
	6.人均居住用地指标计算过程。（居住建筑提供）

	
	3.3节能计算资料
	1、节能设计审查备案登记表、规定性指标计算报告、节能计算书：应有围护结构热工性能计算结果，采用软件计算的需要列出计算参数。以管理部门批复后的复印件或扫描件为准；

	
	
	2、节能工程验收记录、进场复验报告：应有围护结构热工性能和暖通系统设备验收结果、冷热源设备能效检验报告、产品进场记录与型式检验报告等，并与图纸吻合；应包括建筑体形、朝向、窗墙比等数据。

	
	3.4 面积比例计算书
	1.外窗/幕墙可开启面积比例计算书；

	
	
	2.房间窗地面积比例计算书；

	
	
	3.房间通风可开口面积与地板面积比计算书。

	
	3.5建筑效果图
	应包括建筑鸟瞰图、单体效果图；图片像素不小于300dpi。

	
	3.6日照模拟分析报告
	应使用当地规委认可的计算软件对标准日最低日照时数进行模拟计算；居住建筑平面日照等时线模拟图、计算书。

	
	3.7项目所在地交通地图
	标出项目所在地，项目主要出入口与公共交通线路站点的距离，并明确有公交线路数目。

	
	3.8停车场竣工平面图
	应体现停车场的位置、停车位大小及停车数量等，提供现场照片及错时停车管理记录。

	
	3.9自行车遮阳防雨设施详图
	应体现遮阳防雨设施的构造、尺寸、形式及材质，自行车停放数量，现场照片。

	
	3.10公共空间、配套设施开放实施方案
	应包括开放空间的类型、位置、作用、开放时间及对象，具体管理办法，现场照片。

	
	3.11建筑设计优化方案和优化设计报告
	应包括项目所在地的气候、环境、资源，结合场地特征和建筑功能，并与相关图纸一致；建筑体形、朝向、楼距、窗墙比等的优化设计报告（包括节能设计目标、设计思路、设计效果及有关模拟分析报告）

	
	3.12其他申报需要资料
	

	4 景观专业
	4.1景观绿化总平面图
	应体现绿地位置、面积，并包括用地面积、绿地面积、绿地率、人均公共绿地等指标技术经济指标

	
	4.2 种植竣工图
	应标明具体的植物名称及数量；每100㎡绿地上的乔木数量计算文件（居住建筑提供）。

	
	4.3立体绿化平面图
	应体现绿地位置、面积。

	
	4.4 苗木表
	应体现各类乔木的名称、数量、成年乔木的树冠正投影面积。

	
	4.5 场地铺装图
	应包含透水地面位置、面积、铺装材料。

	
	4.6 屋顶铺装平面图
	应体现各类铺装的类型、位置、太阳辐射反射系数及面积；

	
	4.7 遮荫面积比例计算书
	应包括乔木以及构筑物遮荫面积的详细计算。

	
	4.8其他申报需要资料
	

	5 暖通专业
	5.1 暖通竣工图纸、设计说明
	1.暖通设计说明；

	
	
	2.设备列表及性能参数计算说明书；

	
	
	3.机房图纸；

	
	
	4.暖通平面图纸；

	
	5.2专项计算书
	集中供暖系统热水循环泵的耗电输热比、风机的单位风量耗功率和空调冷热水系统的耗电输冷（热）比的计算书，应有详细的计算过程。冷却水系统运行数据、蒸发量数据、冷却补水用水量计算书。

	
	5.3 供暖空调全年计算负荷报告
	应体现软件名称、版本、计算工况、参数设置、计算结果与分析等内容。

	
	5.4 暖通负荷计算书和水力平衡计算书
	要求有逐时负荷计算；应对水系统、风系统进行详细的计算。

	
	5.5 排风能量回收系统报告及运行文件
	排风能量回收系统产品型式检验报告、排风能量回收系统计算分析报告，能量回收装置检测报告，运行记录和现场照片。

	
	5.6 蓄冷蓄热系统专项报告及运行文件
	1.专项报告应包括设计日的空调逐时冷负荷计算，冷负荷分布图，蓄冷介质和蓄冷方式，冷系统的运行控制策略，冷水机组和蓄冷设备的容量，系统技术经济分析。

	
	
	2.蓄冷蓄热系统主要产品的型式检验报告、蓄冷蓄热系统运行记录、运行分析报告，现场照片。

	
	5.7余热废热利用可行性论证报告及运行文件
	1.包括设计日的蒸汽负荷、供暖负荷或生活热水负荷计算，可资利用的余热或废热的资源量及品质，系统的形式及设备容量和运行控制策略，系统进行技术经济分析；

	
	
	2. 余热废热利用系统运行记录、系统运行分析报告

	
	5.8高大空间重要功能区域气流组织模拟报告
	应包括模拟的工况、边界参数设置、模拟结果等。

	
	5.9暖通空调系统能耗降低幅度分析报告
	报告应包含设计建筑和参考建筑的建筑模型、围护结构热工性能、热扰强度和作息、系统形式、设备参数、全年累计冷热负荷、全年累计能耗、系统分项能耗和各节能措施的节能效果分析。

	
	5.10空调系统检测报告与运行记录
	冷热源设备能效检验报告、产品进场记录与型式检验报告等

	
	
	典型房间空调期间室内温湿度检测报告、新风机组风量检测报告、典型房间空调期间的二氧化碳浓度检测报告。

	
	
	风机的单位风量耗功率、空调冷热水系统的耗电输冷（热）比、集中供暖系统热水循环泵的耗电输热比的检测报告

	
	
	空调系统运行记录：应提供一年的运行记录

	
	5.11其他申报需要资料
	如可再生能源提供空调供冷供热等。

	6 给排水专业
	6.1 水系统规划方案及说明
	包含用水定额的确定、逐月水平衡计算、给排水系统设计、节水器具、污水处理等。（大于10hm2的场地根据得分提供雨水专项规划设计方案，应介绍规划依据、原则、范围、标准、目标、雨水系统规划。）

	
	6.2 给排水竣工图、设计说明
	1.给排水系统施工图及设计说明；

	
	
	2.雨水/中水系统施工图及设计说明。

	
	
	3、太阳能集热板平面布置图

	
	6.3节水器具产品说明书、检测报告或承诺书
	应体现流量和用水量参数，并与设计说明一致。减压设施产品说明书。设备采购或入场清单、产品说明书、产品节水性能检测报告。

	
	6.4 景观用水设计说明
	应有对当地水资源状况、地形地貌、气候特点的分析。

	
	6.5绿化灌溉竣工图、设计说明及运行数据
	设计说明中应明确绿化灌溉方式、灌溉设施等。绿化灌溉制度及运行情况记录、绿化灌溉用水量记录。

	
	6.6非传统水源水质检测报告及利用率计算书和冷却水非传统水源利用率计算书
	应包括水源选择，系统设计容量的分析计算，初期投资、运行成本、回收期分析计算等。

	
	
	应包括冷却系统补水量计算、水量平衡分析、非传统水源利用系统设备及构筑物参数的计算确定、技术经济分析等。

	
	6.7 设计控制雨量计算书
	应介绍当地降雨统计数据，计算年径流总量控制率，确定雨水设施规模和最终方案。

	
	6.8公共浴室节水产品说明书或检测报告
	应体现恒温控制和温度显示功能等。

	
	6.9 可再生能源设计和运行文件
	可再生能用利用专项分析报告，应体包括系统规模、利用方案、投资、经济效益及回收期。可再生能源系统检测报告。

	
	6.10实测用水量计量报告
	应包含项目运行期间至少一年的逐月各用水部门用水量记录、建筑平均日用水量计算书。用水量计量情况和管网漏损检测及分析整改报告。

	
	6.11其他申报需要资料
	

	7 电气专业
	7.1 电气竣工图纸及设计说明
	应说明用电分项计量、变压器选型设计的设计情况等；图中需对冷热源、输配系统、照明、其他动力系统、热水等不同能耗设置独立电表进行计量，对不同租户的用电分别设置电表；需在图纸中表示电表型号。

	
	7.2 照明竣工图纸及设计说明
	应体现各房间照明系统布置。

	
	7.3  室内空气质量监控系统设计及验收文件
	包括二氧化碳、一氧化碳及其他污染物的监控和通风系统的联动。室内空气质量监控系统的验收记录及运行记录。

	
	7.4 照明计算和检测文件
	应对不同区域的照明灯具的数量、功率进行统计，并计算照明功率密度和照度，提供典型房间照明功率密度检测报告、灯具检测报告（厂家提供选用灯具的正规检测报告）；照明产品说明（相关照明控制产品的样本、说明书等）；主要产品型式检验报告。

	
	7.5 电梯及自动扶梯设施图纸、产品说明书；电梯检验报告和运行记录
	应包括电梯和自动扶梯的选型参数表，系统图及控制系统图应体现群控和启停控制等节能控制措施；应提供一年的运行数据。

	
	7.6分布式热电冷联供系统图纸、设计说明及计算报告
	应包括系统形式、设备选型、及系统能力等；应包括负荷预测、系统配置、运行模式、经济和环保效益、系统全年能源综合利用率计算等；能耗分项计量系统运行记录（一年的运行数据）。

	
	7.7 变压器负荷计算书
	应包括详细的计算过程。

	
	7.8 幕墙及夜景照明设计竣工图纸
	1.应包含玻璃幕墙的光污染分析专项报告，玻璃的光学性能检验报告、玻璃进场复验报告，室外照明灯具进场复验报告。

	
	
	2.应包含夜景照明中避免光污染的相关设计情况。

	
	7.9能耗分项计量系统运行记录
	一年的运行数据。

	
	7.10其他申报需要资料
	如太阳能光伏发电等。

	8 结构及建材专业
	8.1 建筑材料表
	应体现墙体材料、保温材料、门窗和幕墙材料、防水材料等建筑材料做法；

	
	8.2 结构竣工图、设计资料
	1.结构设计总说明、各层结构平面图。

	
	
	2.高性能混凝土、高性能钢使用说明文件及比例计算书，关于所采用的混凝土、钢材合理性论证材料；

	
	
	3.建筑结构体系（包括各水平、竖向分体系，基坑支护方案）优化论证资料。

	
	8.3装饰性构件造价比例计算书
	如无装饰性构件可不必提供。

	
	8.4 建筑形体规则性判定报告
	根据《建筑抗震设计规范》GB 50011-2010第3.4.3条进行形体规则判断，并形成结论。

	
	8.5土建和装修竣工图纸
	住宅建筑应提供全装修户数比例说明。

	
	8.6可重复使用隔断（墙）节点图及比例计算书
	应详细标明可拆卸节点；明确各层的可变换功能空间及面积、可重复使用隔断（墙）围和的建筑面积，并在各层平面图中进行标注，汇总计算项目总的可重复使用隔断（墙）比例。

	
	8.7 节材优化论证报告
	对项目可选用的地基基础、结构体系、结构构件进行优化和比选论证，并给出结论。

	
	8.8预制构件用量比例计算书
	应体现预制构件的应用位置、应用的量。 

	
	8.9整体化厨房和卫浴间竣工图纸
	应体现选用的整体化定型设计的厨房和卫浴间。提供选用定型化产品清单、施工记录或现场照片。

	
	8.10预拌混凝土、砂浆证明文件
	包含预拌混凝土、砂浆进场记录或采购或供货合同等证明文件。

	
	8.11高强度材料用量比例计算书
	混凝土结构、钢结构、混合结构应提供相应高强度材料的用量比例计算书。

	
	8.12高耐久性混凝土材料用量比例计算书
	应说明高耐久性的高性能混凝土的使用比例。提供耐久性混凝土、耐候结构钢或耐候型防腐涂料检测报告。

	
	8.13 可再利用材料和可再循环材料利用比例计算书
	内容应与图纸及工程概预算材料清单一致。

	
	8.14本地生产建筑材料使用比例计算书
	提供主要建筑材料进场记录及采购或供货合同等证明文件。

	
	8.15工程材料决算清单
	

	
	8.16废弃物材料使用证明文件
	废弃物建材使用比例计算书

	
	
	以废弃物为原料生产的建筑材料检测报告

	
	
	废弃物建材资源综合利用认定证书等证明材料

	
	8.17主要装饰装修材料的检测报告或有关证明材料
	体现材料耐久性好、易维护特性

	
	8.18其他申报需要资料
	

	9 建筑物理
	9.1 场地环境噪声分析计算报告和检测报告
	环境噪声相关检测报告。

	
	9.2 室内背景噪声分析计算文件和检测报告
	室内噪声值检测报告：应由具有资质的第三方检测机构出具的典型时间、主要功能房间（应含易受噪声影响的房间）的室内噪声值检测报告。

	
	9.3 建筑构件隔声性能分析计算文件和检测报告
	围护结构隔声性能分析报告、构件隔声性能实验室检验报告或房间之间隔声性能现场检验报告； 

	
	9.4建筑声学专项报告与扩声系统图纸与验收文件
	应包括有声学要求房间的建筑声学专项设计措施，及扩声系统设计（如设有扩声系统）的相关图纸说明。
具有资质的第三方检测机构出具的厅堂音质及扩声系统检测报告，以及扩声系统的验收文件等。

	
	9.5 减少噪声干扰措施设计文件
	如减噪型材、降低排水噪声等措施的相关设计文件

	
	9.5 室内采光分析计算文件和检测报告
	对不同朝向、不同楼层的典型户型室内自然采光效果进行模拟计算，提供照度、采光系数的计算说明文档；典型主要功能房间的现场采光检测报告。

	
	9.6 围护结构内表面温度计算文件
	包含自然通风条件下的房间的屋顶和东、西外墙内表面的最高温度的计算结果。

	
	9.7结露验算计算文件
	应详细计算围护结构各构件的内表面温度及露点温度，并给出是否结露的结论。

	
	9.8  自然通风模拟分析文件
	对于利用风压、热压进行自然通风的建筑，需要对其自然通风效果进行模拟计算，提供自然通风换气次数计算说明文档。

	
	9.9 室外风环境模拟分析文件和检测报告
	应包括冬季典型风速和风向条件下建筑物周围人行区距地1.5m高处的风速和风速放大系数，以及夏季、过渡季典型风速和风向条件下的风环境的分析；必要时需提供室外风环境现场检测报告。

	
	9.10建筑室外热岛分析文件和检测报告
	遮荫面积比例计算书

	
	
	道路屋面太阳辐射反射系数计算文件；道路路面、建筑屋面建材的太阳辐射反射系数测试报告。

	
	9.11 建筑声学专项报告与扩声系统图纸
	应包括有声学要求房间的建筑声学专项设计措施，及扩声系统设计（如设有扩声系统）的相关图纸说明。

	
	9.12可调节遮阳实施文件
	遮阳装置的产品说明书及进场验收、型式检验报告等；可控遮阳覆盖率计算参数表。

	
	9.13视野分析报告
	结合规划和总平面图，以及建筑功能空间布局，分析主要功能空间的中心点1.5m高位置的视野情况。

	
	9.14碳排放计算分析报告
	应说明采用的标准、计算方法和依据、采取的具体减排措施。

	
	9.15 其他申报需要资料
	

	
	9.17具有资质的第三方检测机构出具的室内空气污染物浓度检测报告
	要求所抽检房间应涵盖主要功能房间类型。

	10建筑施工
	10.1企业管理体系和管理文件
	施工单位ISO14000、ISO14001、OHSAS18000等管理体系和职业健康安全体系文件

	
	
	项目组织机构的相关制度文件、施工项目部组织机构图和经审批的施工方案

	
	
	包括施工总体目标、施工方案、施工计划、各级任务责任人、考核要求等。

	
	10.2环境保护计划书及施工过程环境保护实施情况的记录文件
	环境保护计划应合理、有针对性、切实可行，包括责任人签字的检查记录、照片或影像等，应体现记录时间。

	
	10.3职业健康安全管理计划及实施情况
	施工单位制定的职业健康安全管理计划书：应全面体现施工人员健康安全防护内容。

	
	
	应包含劳动保护用品或器具进货单、个人防护用品配备和发放台账。

	
	10.4各专业设计文件专项会审记录
	包括绿色设计要点、施工单位提出的问题、设计单位的答复、会审结果与解决方法。

	
	10.5降尘措施证明文件
	降尘计划书或绿色施工专项方案中降尘相关内容，降尘措施实施记录（记录表）

	
	10.6降噪计划证明文件
	降噪计划书或绿色施工专项方案中降噪相关内容，降噪措施记录表、场界噪声测量记录、现场照片等其它有关降噪效果的证明材料

	
	10.7建筑施工废弃物减量化资源化计划及实施记录
	应提供施工废弃物减量化资源化计划、废弃物回收单据及回收率计算书、各类建筑材料进货单，各类工程量结算单。

	
	10.8施工节能和用能方案及实施情况报告
	包括电表安装证明、主要节能措施等。

	
	10.9施工节能和用能方案及其实施情况报告
	应包括电表安装证明（可拍照或影像记录），用能应分总量和各部分（施工区、生活区、材料设备运输和废弃物运输）、建成每平方米建筑实际能耗值计算书。

	
	10.10施工节水和用水方案及其实施情况报告
	应包括水表安装证明（可拍照或影像记录），用水应分总量和各部分、建成每平方米建筑实际水耗值计算书、非传统水源使用记录以及项目配置的施工现场非传统水源使用设施。

	
	10.11减少预拌混凝土损耗的措施或施工方案及证明文件
	混凝土用量结算清单、预拌混凝土进货单、预拌混凝土损耗率统计计算书

	
	10.12降低钢筋损耗措施证明文件
	采用成型钢筋的设计文件及说明、成型钢筋进货单、钢筋工程量清单、施工单位统计计算的成型钢筋使用率及现场加工照片、现场加工钢筋损耗率计算书。

	
	10.13工具式定型模板使用证明
	提供模板工程施工方案，定型模板进货单或租赁合同、模板工程量清单、施工单位统计计算的工具式定型模板使用率，现场照片。

	
	10.14有关绿色建筑重点内容的专项交底记录
	专项交底记录、照片、有关绿色建筑重点内容变更的施工日志。

	
	施工设计变更单
	应包含洽商记录、会议纪要、施工日志记录。

	
	10.15保证建筑耐久性的措施证明文件
	施工组织设计或专项施工方案、节能环保设备的进场检验记录和有关检测报告、节能环保装修装饰材料的进场检验记录和有关检测报告。

	
	10.16土建装修一体化证明材料
	土建装修一体化竣工图纸、主要功能空间竣工验收时的实景照片及说明

	
	
	装修材料、机电设备检测报告、性能复式报告

	
	
	建筑竣工验收证明、建筑质量保修书和使用说
明书，业主反馈意见书

	
	10.17各机电系统综合调试和联合试运转方案及调试运转记录
	通风空调系统、空调水系统、给水管道系统、热水系统、电气照明及动力系统，应包括调试的内容、步骤、方法，调试要求，检测要求。

	
	
	综合调试和联合试运转结果与设计要求的对比报告

	11物业管理
	11.1绿色运营管理制度及记录文件
	包括节能、节水、节材、绿化，应有日常的管理记录、使用台账等，涉及到连续记录的内容，最低时间频率为每月记录一次；包含应急预案、操作人员的专业证书。

	
	11.2垃圾管理制度及记录文件
	应包括垃圾分类收集、处理、清运方式及垃圾容器设置情况和明确对可回收垃圾、厨余垃圾、有害垃圾分类收集管理、可降解垃圾处理设备的运行记录。

	
	11.3污染物排放管理制度及记录文件
	应包括针对厨房、垃圾房、设备机房等所采用的排放控制技术措施和管理手段、项目运行期排放废气、污水等污染物的排放检测报告

	
	11.4节能、节水设施的运行记录
	节能、节水设施的竣工图纸、运行记录及分析报告。

	
	11.5建筑设备自控系统与智能化运行记录
	设备自控系统与智能化系统的竣工图纸、运行记录及分析报告。

	
	11.6物业管理机构的资格文件
	ISO14001、ISO9001、GB/T 23331认证

	
	11.7能源资源管理激励证明材料
	物业管理机构的工作考核体系文件、业主和租用者以及管理企业之间的合同、运营后的节能改进方案和实施情况。

	
	11.8绿色教育宣传机制证明材料
	绿色教育宣传工作记录与报道记录。

	
	11.9非传统水源水质证明材料
	非传统水源水质检测报告、非传统水源用水量计量的台账

	
	11.10物业信息管理系统
	应包含建筑工程及设备、配件档案和维修的信息记录，能源资源消耗和环境的运行监测，数据要连贯。

	
	11.11无公害病虫害防治
	采用的防治技术以及化学品的使用，建立管理制度并记录防治措施、用量、效果。

	
	11.12栽种和移植树木成活率
	提供树木栽种、枯死及处置记录；提供现场树木生长情况照片。


注意事项
1、提交的证明材料应简洁，与申报无关的材料及文件夹请删除；
2、提交的证明材料应按“材料分类”编辑成方便阅读的JPG图片格式或PDF文档格式；
3、提交的图纸和文档类的证明材料应按以下要求编辑：
（1）图纸应编辑为带图框信息的PDF文件，并注意确保PDF文件清晰可辨；
（2）图片文件应按文件名或主题编辑为分册的方便阅读的PDF文件；
（3）Office文件应编辑为PDF文件；
（4）各文件必须包含完整的项目名称、完成单位、完成人等基本信息；
（5）申报书、自评估报告，提供word、PDF两种格式文件。
4、清单中涉及的检测报告、检验报告、评价报告指通过国家计量认证（CMA）及国家实验室认可（CNAS）的第三方检测机构提供的正式报告；
5、提交的电子版申报材料必须与纸质版申报材料内容一致，图纸电子文件应是跟现场一致的竣工图。
6、清单中涉及的分析、计算、模拟报告均指根据项目实际条件进行的分析计算模拟报告，需提供相应的图纸等支持文件，并加盖完成单位公章；对于模拟报告，其中应有对所使用软件类型、版本的简要说明，以及对模型简化方法、主要参数设置的介绍。另外，模拟报告除需提供电子文件外，还应该提供打印盖章版本。
7、纸质材料的图纸需经过施工图审查。建议纸质版材料分类装订成册并装盒；在打包或装订的各类材料的首页附此类材料的清单及图纸详单。
